Giorgia Groppi — Curriculum Vitae

Luogo e Data di nascita: Parma ~ 05/11/1270

Cittadinanza: Italiana

Esperlenze professionali

Dal 1997 al 2002 assunta /o [* indusiia metalmeceanica Bardiani Valvole spa di Fornove Di Taro

(PR} azienda che progetia. produce e vende valvole sanitare,

Ruoloe ricoperto: Receptionist, addetta alle spedizioni: oltre all' accoglienza clienti e gestione de!
centraline, mi occupo dalla gestione del materiale in partenze con emissione di relativa
documentazione e contatti con i carrieri e spedizionieri.

Dal 2002 al 2008 vengo spostata all‘ufficio HR dove mi dedico principalmente della gestione degli

orari dei dipendenti, organizzazione di viaggi e trasferte del personale, gestione eventi.
Durante questo periedo ho modo di seguire corsi di formazione dell‘area risorse wnane sopratiutto
legati alla Formazione ¢ alia Selezione,

2009 alla data attuale: responsabile del personale. Il ruolo ricoperto prevede la gestione di tutto il

processo di selezione formazione e inserimente delie nuove risorse, la gestione e I'organizzazione
efficiente del lavoro. la gestione di eventuali azioni disciplinari e contenziosi. Responsabile delle

relazioni industrialiaziendali.
Istruzione

1989/1995 Universita degll studi di Parma — Facolta di Lettere e Filosofia

Corso Di Laurea in Lingue e Letterature Straniere e Moderne.

Istruzione superiore

1984/1989 : Diploma Tecnico di Perito In Lingue
canseguito ¢/o istituto : 1.T.5.0.5. Gadda Di Fornovo. D

Taro (PR}




Conoscenze informatiche: canoséenza del pacchetto Office, sistemi eperativi Windows —

Gestionale Zucchetti
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